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MUNICIPIO DE SINGUILUCAN, DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESIDENCIA MUNICIPAL
Direccidon de Recursos Humanos
Aviso de Privacidad Simplificado

El H. Ayuntamiento de Singuilucan, Hidalgo, a través de la persona titular de la
Direccidén de Recursos Humanos, es el responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales serdn recabados, protegidos y
tratados conforme al deber de confidencialidad, garantizando en todo momento
la integridad, disponibilidad y proteccidn de la informacién, de conformidad con
la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, la Ley de Proteccidén de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo y demas disposiciones juridicas aplicables.

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO

Los datos personales recabados seran utilizados para las siguientes finalidades:

l. Gestionar el ingreso, permanencia, desarrollo y conclusién de la relacion laboral
del personal del H. Ayuntamiento de Singuilucan, Hidalgo.

Il. Llevar a cabo los procesos de reclutamiento, seleccién, contratacion e
integraciéon de expedientes del personal de nuevo ingreso.

. Recopilar, verificar y resguardar la documentacién necesaria para la
integracion y actualizacién de los expedientes laborales.

IV. Realizar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, promociones,
licencias y demas incidencias del personal.

V. Mantener actualizada la informacion de contacto de las personas servidoras
publicas y de sus familiares o contactos de emergencia.

V1. Registrar y controlar la asistencia, puntualidad, retardos, faltas, vacaciones,
permisos, licencias e incapacidades del personal.

Vil. Administrar la informacion relacionada con las incapacidades por
enfermedad, riesgo de trabajo o cualquier otra causa prevista por la normatividad
aplicable.

VIil. Realizar notificaciones al personal por los medios autorizados y en los
domicilios registrados cuando sea necesario.
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IX. Gestionar los procedimientos administrativos relacionados con la relacién
laboral del personal.
X. Registrar y controlar la prestaciéon del servicio social y las practicas
profesionales.
Xl. Administrar, cuando corresponda, los sistemas de control de acceso mediante
datos biomeétricos para el ingreso y salida de las instalaciones municipales.
Xll. Comprobar el uso, manejo y destino de los recursos publicos.
Xl Utilizar fotografias o videograbaciones obtenidas durante actividades
institucionales para fines de difusidn, transparencia y rendicidon de cuentas,
cuando resulte procedente.
¢Qué datos personales utilizaremos para estas finalidades?
Para cumplir con las finalidades antes sefialadas podran recabarse los siguientes
datos personales:
Datos de identificacidon

e Nombre completo.

o Edad.

o Sexo.

o Nacionalidad.

+ Lugary fecha de nacimiento.

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

» Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

o NUmero de Seguridad Social (NSS).

s Firma autdgrafa.

s Estado civil.
Datos de contacto

o Domicilio.
Correo electrénico.
« NuUmero telefonico fijo o celular.
Datos de contacto de familiares o personas autorizadas para casos de
emergencia.
Datos académicos

o Escolaridad.

o Titulos,

o Certificados.

s Cédula profesional.

s Preparacion profesional.
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Datos laborales
o Empleo anterior.
o Cargo o comision.
o Experiencia laboral
e Informacién relacionada con procesos de reclutamiento y contratacion.
Datos fotograficos y audiovisuales
o Fotografias.
o Videograbaciones.
Datos sobre caracteristicas fisicas
e Peso.
e« [Estatura.
o  Complexion.
e Tipo de sangre.
» Sefas particulares, cuando sean necesarias para el cumplimiento de
obligaciones laborales. ,
Asimismo, cuando la naturaleza del tramite o procedimiento lo requiera, podran
recabarse datos personales sensibles, entre ellos:
o Estado de salud presente, pasado o futuro.
o Afiliacion sindical.
¢ Datos patrimoniales o financieros.
o Datos biométricos para el control de acceso.
o Origen étnico o racial.
o Creencias religiosas, filosdficas o morales, cuando la legislacion lo
permita y resulte necesario.
o Cualquier otro dato sensible indispensable para el cumplimiento de
obligaciones legales o laborales.

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONAL

Sus datos personales podran ser transferidos a dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal, Estatal o Federal, asi como a autoridades
competentes, instituciones de seguridad social, organismos fiscalizadores o
cualquier otra autoridad facultada por la ley, dnicamente cuando sea necesario
para el cumplimiento de obligaciones legales, laborales, administrativas o por
mandato de autoridad competente.
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EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO

Usted podra ejercer en cualquier momento sus derechos de Acceso,
Rectificacién, Cancelacion y Oposiciéon (ARCO), asi como manifestar su negativa
para el tratamiento de sus datos personales, presentando la solicitud
correspondiente ante la Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de
Singuilucan, Hidalgo, o mediante el correo electrénico:
recursoshumanos@singuilucan.gob.mx

Asimismo, podra presentar su solicitud a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia.

CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD

El presente Aviso de Privacidad podra modificarse derivado de reformas legales,
cambios administrativos o mejoras institucionales.

lLas modificaciones estardn disponibles para consulta en el Portal Oficial de
Transparencia del H. Ayuntamiento de Singuilucan, Hidalgo:
https.//transparencia.singuilucan.gob.mx/

CONSENTIMIENTO

O Si acepto. Otorgo mi consentimiento para que mis datos personales sean
tratados conforme al presente Aviso de Privacidad.

0 No acepto. i consentimiento para el tratamiento de mis datos
personales.
Atentame

Directora de Rech
Presidencia Municipal de Singuilucan Hgo.
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